FORMATION

Etre chef d'entreprise,
par ou commencer ?

Cette formation en cycle court a été imaginée pour permettre aux
entrepreneurs d'acquérir rapidement les bases essentielles pour diriger
leur entreprise au quotidien.

Grdce a une approche pratique et concrete, ils apprendront a se
positionner en tant que gérant dans ce mnouvel environnement
professionnel et optimiser leur temps de travail administratif.

Une finalité : Gagner du temps et de l'énergie pour les consacrer a leur
métier premier.
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Détails du Programme

Vous avez créé une entreprise ou étes sur le point de vous lancer ?
Cette journée de formation vous permettra de pérenniser votre activité
en prenant dés le départ les bonnes habitudes de travail. Grace a une
approche pratique et personnalisée, vous apprendrez a organiser votre
travail, a gérer votre trésorerie et a anticiper certaines difficultés

Vous sortirez de cette formation avec une boite a outils complete pour
relever les défis de I'entrepreneuriat et atteindre vos objectifs.

« Identifier/définir le statut d'un gérant ~ ® ACquerir ou cons’olider les bases du
fonctionnement d'une entreprise

e Comprendre son role et pérenniser sa e Apprendre & composer avec tous les
fonction réles que peut avoir un gérant

P t' -I Découvrir I'environnement
artie fonctionnel de I'entreprise
« Interagir avec I’environnement dans lequel évolue une société

son environnement, c'est la clé pour a échanger
efficacement avec tous les acteurs qui nous entourent.

+ Se positionner dans les différents réles d'un gérant
gérant d'une entreprise, c'est des compétences dans des
domaines variés et

« Identifier les outils numériques et bureautiques
les différents outils mis a disposition pour mener a bien sa mission.

M Poser les bases d’une structure
Pa rt I e administrative

» Organiser les flux d’'information
a utiliser efficacement les bons canaux de communication et a
un systeme d'archivage performant pour en productivité.

+ Optimiser le temps de travail
des outils simples pour organiser efficacement son travail.

« Veiller sur la trésorerie
ses dépenses et ses recettes en apprenant a
les flux.

* Préparer l'arrivée d’un salarié
guelques regles de bases pour organiser une embauche.

Mme TENSIC Sandra
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